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DATASKYDDS- OCH HANTERINGSANVISNINGAR FOR HJALPVERKSAMHETEN | HEMLANDET

Sa har behandlar du personuppgifter pa ett sakert
och lagligt satt inom hjalpverksamheten i Finland

Hjalpverksamhet i hemlandet

Behandlingen av personuppgifter galler den hjalpverksamhet som gérs med medel ur Finlands Roda Kors
katastroffond i form av hjalpverksamhet vid plotsliga olyckor och stérningssituationer i hemlandet,
plotsliga olyckor och storningssituationer utomlands eller hjalp av utldndska medborgare i Finland samt
bistand for personer som inte har rétt till grundldggande utkomststod i Finland. Behandlingen av
personuppgifter galler dven hjalp som ges ur avdelningarnas egna medel for hjalpverksamhet i
hemlandet samt samhalleliga projekt efter olyckor och stérningssituationer.

Principerna om dataskydd

o |regel behandlar Roda Korset hjdlptagarnas personuppgifter i rollen av registerférare och
frivilligas personuppgifter i rollen av registeransvarig.
o Registerforaren — behandlar personuppgifter endast enligt den registeransvariges
anvisningar, samlar inte in uppgifter och uppratthaller inget eget register
o Registeransvarig — ar huvudansvarig for behandlingen av personuppgifter och preciserar
anvandningen och behovet av uppgifterna

Behandling och utlamning av hjalptagarnas personuppgifter

Syftet med behandlingen av nédvandiga personuppgifter ar att géra det mojligt att ge hjalp i hemlandet
i enlighet med anvisningarna for hjalpverksamhet i hemlandet. Grunden for behandlingen av
personuppgifterna ar som regel hjdlptagarens samtycke. Hjalptagarnas personuppgifter lamnas inte ut
till myndigheter eller andra hjalpinstanser utan hjalptagarnas samtycke.
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Konfidentialitet och sekretess

Den viktigaste skyldigheten vid behandlingen av hjalptagarnas personuppgifter ar absolut
konfidentialitet och sekretess. Alla Roda Korsets frivilliga forbinder sig att behandla hjalptagarnas
personuppgifter pa det satt som hjalpuppgiften kraver och att inte lamna ut uppgifter till utomstaende
varken skriftligen eller muntligen. All dokumentation ska sparas noggrant och pa ett sadant satt att
datasdkerheten beaktas bade medan hjalpuppgiften pagar och efter att den har avslutats.

Information till den registrerade

Enligt dataskyddslagen ska den registrerade vid insamling av personuppgifter fa information om vilket
andamal den registrerades uppgifter kommer att anvandas till. | Réda Korsets hjalpuppgifter ska
hjalptagarna informeras om att deras uppgifter samlas in pa uppdrag av en myndighet och endast
anvands av myndigheten eller om Réda Korset handlar sjalvstandigt att uppgifterna anvands for att
inrikta hjalpen. Mer information: Dataskyddsbeskrivning — Hjalpverksamhet i
hemlandet.https://rednet.punainenristi.fi/tietosuoja

Uppgiftsminimering

Principen for uppgiftsminimering innebar att sa fa personuppgifter som majligt ska samlas in, dvs.
endast uppgifter som anses nédvandiga, inga ovidkommande uppgifter.

Registerforarens roll — behandlingen av personuppgifter upphor

| rollen som registerforare har Roda Korset inte ratt att anvanda hjalptagarnas insamlade
personuppgifter fér egna andamal.

En ansdkan ur katastroffonden och dess bilagor maste sparas i minst sex ar fran slutet av det ar under

vilket Roda Korset har betalat hjdlpevenemangets sista kostnader. Bokféringsmaterialet sparas i ett Iast
skap och betraffande férvaring och forstéring av materialet bor bokféringslagen och-férordningen samt
lagstiftningen om datasekretess beaktas. Detta giller sdvil avdelningarna, distrikten som centralbyran.?

De registrerades rattigheter

Enligt dataskyddslagen har den registrerade omfattande rattigheter i fraga om behandlingen av sina
uppgifter. De viktigaste av dessa ar

a. ratt att begéra att uppgifterna stryks
b. ratt att begransa behandlingen av uppgifterna
C. ratt att fa veta alla uppgifter som finns registrerade om den registrerade

1 Finlands Réda Kors. Regler for katastroffonden och direktiv om hjalpverksamheten i hemlandet.
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Registerforaren ska vidarebefordra alla forfragningar om den registrerades rattigheter till den
registeransvarige utan ondodigt dréjsmal.

Krankning av informationssakerheten

Den registeransvarige/registrets dgare samt den som ar datasekretessansvarig tietosuoja@redcross.fi
ska informeras om alla krédnkningar av informationssdkerheten sa snabbt och detaljerat som majligt.

M ed krankning av informationssdkerheten avses en handelse till foljd av vilken personuppgifter
forstors, forsvinner, forandras, personuppgifter lamnas ut utan samtycke eller en instans som inte har
ratt att behandla uppgifterna kommer at dem.

Meddela dtminstone foljande tillenmyndighet, om en krankning av informationssidkerheten intraffar

o tydlig beskrivning av krdankningen av informationssakerheten for personuppgifterna

e kontaktuppgifter for ytterligare information

e sannolika foljder av krankningen for den registrerade

e redan vidtagna atgarder och vid behov dven kommande atgarder for att minska eventuella
skadeverkningar.

Behandling av frivilligas personuppgifter

Frivilligas personuppgifter far inte anvandas for egna andamal och ingens kontaktuppgifter far lamnas ut
utan overvagande.

For anvandningen av de kontaktuppgifter om frivilliga som finns i OHTO finns riktlinjer i OHTO:s
dataskyddsbeskrivning.

Datasakerhetsanvisning

Datasdkerheten utgor en vasentlig del av datasekretessen. En stor del av datasdkerheten bestar av
individens egna atgarder.

| en hjalpsituation

e Hall enheter och data utom synhall, rackhall och horhall for utomstaende

e Pratainte om Rdda Korsets drenden pa allmanna platser

e Anvand en sdkerhetskod pa telefonen

e Tank pa var du férvarar hjadlptagarnas personuppgifter — forsakra dig om att endast de som har
ratt att anvanda uppgifterna har tillgang till dem

e Var forsiktig om du anvander 6ppna, tradlésa natverk (WLAN) — det ar sékrare att anvanda GSM-
natet med en egen dataforbindelse
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e Var forsiktig med USB-minnen och skivor — anvand vid behov kryptering for att skydda
datauppgifterna

e Hall dina l6senord for dig sjélv och byt ut dem da och da

e Fragor och oklara situationer

Vid fragor/problem med anknytning till behandlingen av personuppgifter, kontakta Réda Korsets

datasekretessansvarig tietosuoja@redcross.fi eller distriktets beredskapschef eller Réda Korsets
beredskapskoordinator.
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