
Som kontaktperson för första hjälpen-jour gör du det möjligt att hjälpa när det behövs mest.

Som kontaktperson för första hjälpen-jour ansvarar du för koordineringen av jourerna i ditt område. Du gör samarbete
inom organisationen, med aktörer som är med i jourverksamheten. Till dina uppgifter hör att ta emot och administrera
jourbeställningar och att utse en ledare för varje första hjälpen-jour.

Du kan väl dela dina uppgifter till två eller flera personer, då kan ni koordinera jourverksamheten tillsammans. I
koordineringen av första hjälpen-jourerna får ni värdefull erfarenhet av organisering, ledning och nätverkande. 

Snabborientering för kontaktpersonen
för första hjälpen-jour

De viktigaste:

Du tar emot och administrerar jourbeställningarna i sin helhet via Hupsis-
systemet. 
Du kartlägger första hjälpen-gruppens möjligheter och resurser att ta emot
en jourbeställning. 
Om du behöver mer resurser till jouren tar du kontakt med andra
jourhavande (granngruppsfunktion på Hupsis) eller distriktet. 
Du utser en jouransvarig och hjälper till att göra en riskkartläggning och en
plan för första hjälpen.
Du gör en offert för jouren
Du ingår jouravtal upp till det belopp som din avdelning har befullmäktigat.
Du ansvarar för kontakten med beställaren och andra instanser. 
Du rekryterar eller hjälper till att rekrytera jourhavande till evenemanget.
Du ansvarar för rapporteringen och faktureringen efter jouren till
avdelningens styrelse, distriktet och jourens beställare.
Du för statistik över avdelningens jourer (Hupsis producerar informationen
automatiskt). 
Du sköter uppföljningen av jourernas kvalitet och responsen tillsammans
med gruppledaren och avdelningens styrelse.

Avdelningsstyrelsen och första hjälpen-gruppens ansvarsfrivillig
Distriktets anställda som ansvarar för första hjälpen- och jourverksamheten
Centralbyråns planerare för hälsovård och hälsofrämjande

Uppgifter för kontaktpersonen 
för första hjälpen-jouren 

Du får stöd i uppgiften av:



Börja med dessa: Se även dessa:

Uppgiftsspecifik utbildning: Utbildning i
jouradministration
Kvalitetsanvisning för första hjälpen-jouren
Guide för första hjälpen-jourhavande
Anvisningar i anslutning till jourverksamheten 
Databasen Hupsis 
FRK Första hjälpen-kurs EA 1®

Avdelningens beredskapsplan 
Grundkurs för första hjälpen-jourhavande
Ledarskapskurs för första hjälpen-jourer
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