Punainen Risti
Roda Korset

NAIN LUOT AVUNKETJU-TAPAHTUMAN OMAAN

1. Aloita uuden tapahtuman luonti kirjautumalla sisaan Omaan ja
menemallé aloitussivun alareunaan kohtaan JARJESTA TAPAHTUMA
(huomaa, etta voidaksesi luoda uuden tapahtuman, sinun pitaa olla
jonkin toimintaryhman jasen).

< HAE TAPAHTUMIA )

enneet Tulevat

Punaineniisti
Roda Kores \

6.12.2025

TESTITAPAHTUMA
Tapahtumat

suomi

Vesilahti, 37380 Henkinen tuki

:> C JARJESTA TAPAHTUMA )( KAIKKI TAPAHTUMAT )

2. Aloita tapahtuman luonti nimeamalla tapahtuma. Kaikkien
AvunKetju-harjoitukseen liittyvien tapahtumien tulee alkaa
AvunKetju-sanalla, jotta ne erottuvat. Huomioi kirjoitusasu!



Tapahtuman nimeen voi lisata myds kaupungin tai kaupunginosan.
Laita toiminnan jarjestajaksi osastonne.

TAPAHTUMAN NIMI*

TOIMINNAN JARJESTAJA*

SPR Kihnio-Parkanon osasto

3. Kohtaan toimintamuoto valitaan vahintdan VALMIUSTOIMINTA. Voit
valita taman lisdksi yhden tai useamman omaa tapahtumaasi
kuvaavan muodon. Kohtaan tyyppi valitaan HARJOITUKSET.

TOIMINTAMUOTO

Ensiapukoulutus Ensiaputoiminta Henkinen tuki
Humanitaarinen oikeus Jarjestotoiminta Kansainvalinen toiminta
Kerdystoiminta Lapset ja nuoret Maahanmuuttajan tuki
Omaishoitajatoiminta Terveyden edistaminen V| Valmiustoiminta
Verenluovutus Ystavatoiminta Muu toiminta
Nuorten turvatalot Ruoka-apu

TYYPPI
Tapahtumat Harjoitukset Keraykset
Kerhot Kokoukset Kurssit ja koulutukset
Leirit Ryhmatapaamiset Yleisotilaisuudet
Muut

Kyseessa on verkossa toteutettava toiminta

v/ | Tapahtuma nakyy kaikille Oman kayttdjille

4. AvunKetju-tapahtumissa kaytetaan aina ensisijaisesti Oman
ilmoittautumistydkalua. Talldin tieto tapahtumasta ja osallistujista
siirtyy suoraan osaksi valtakunnallista tilannekuvaa.

Tapahtuman ollessa alueellinen, voi tarpeen mukaan hyédyntaa
myo6s Oma-tapahtumaan upotettavaa ulkoista ilmoittautumista.
Ulkoisen ilmoittautumistyodkalun (Lyyti, Forms, tms.) kayttd on
perusteltua, jos toimintoja on useissa eri toimipisteissa ja
osallistujalle esitetaan ilmoittautumisen yhteydessa useita eri
kysymyksia. Ulkoista ilmoittautumistydkalua kaytettaessa
osallistujatiedot kootaan piirin tilannekeskuksen kautta osaksi
valtakunnallista tilannekuvaa.



TAPAHTUMAAN ILMOITTAUTUMINEN

® Omassa
Ulkopuolisessa jarjestelmassa

Ei ilmoittautumista

Jos ette halua lainkaan ottaa ilmoittautumisia vastaan, kirjoittakaa
se selvasti toiminnan kuvaukseen; Oman ilmoittautumistytkalua ei
voi kytkea pois paalta. Mikali ette halua ennakkoilmoittautumisia,
kertokaa selvasti, miten tapahtumaan paasee osallistumaan.



5. Kuvapankista 16ytyy AvunKetjuun sopivia kuvia, joita voitte kayttaa
seka esikatselukuvana ettd taustakuvana. Voitte ladata my6s oman
kuvanne. Kuvakokoja koskevat ohjeet |6ydat taalta: Miten lisaan
oman kuvan toimintailmoitukseen? | RedNet

VAIHDA TAUSTAKUVA

Taustakuva Browse

( VALITSE KUVAPANKISTA )

VAIHDA ESIKATSELUKUVA

Esikatselukuva Browse

( VALITSE KUVAPANKISTA )

LISATIETOKYSYMYKSET ILMOITTAUTUJILLE



https://rednet.punainenristi.fi/node/56288
https://rednet.punainenristi.fi/node/56288

6. AvunKetju-valmiusharjoituksen ajankohta on 14.-15.11. Merkitkaa
siis tapahtumaan alkupvm ja loppupvm. Mikali se sopii
tapahtumaanne, voitte valita kohdan koko péivé, jolloin teidan ei
tarvitse laittaa erikseen kellonaikoja. Viimeisen
ilmoittautumispaivan voitte maaritelld itse. Mielellaan kuitenkin niin
mydhaan kuin mahdollista.

TAPAHTUMAN AJANKOHTA

ALKUPVM ALKAA KLO. LOPPUU KLO. LOPPUPVM
14.11.2025 [l 12:00 PN (© o1:00 PN (© 14.11.2025 §
Koko paiva

Toistuva tapahtuma
VIIMEINEN ILMOITTAUTUMISPAIVA

Valitse ajankohta w5

7. Paikasta kertovaan kohtaan tarkeda on kirjoittaa postinumero -
vain nain jarjestelma osaa tarjota ko. tapahtumaa lahelld asuville
ihmisille ja se I16ytyy helpommin.

TAPAHTUMAPAIKKA

PAIKAN NIMI
Tapahtumapaikka
KATUOSOITE

Esimerkkikatu 1

POSTINUMERO* PAIKKAKUNTA*

39820 Kihnio

8. Kohdan maksullisuus voit jattaa tyhjaksi. Kuvaus-kohdassa voit
kertoa tapahtumasta tarkemmin.



MAKSULLISUUS

TAPAHTUMAN KUVAUS

9. Yhteystietoihin kirjoita sen henkilén yhteystiedot, jolta saa
lisatietoa.

YHTEYSHENKILO
ETUNIMI*

Anna

SUKUNIMI*

Auttaja

SAHKOPOSTI

anna.auttaja@mailinator.com
PUHELIN

050-123456

10. Jos et ole itse tapahtuman vastuuhenkild, jaa myos hanelle
tapahtuman hallintaoikeus - talléin han paasee muokkaamaan
tapahtumaan ja ndkee, ketka ovat ilmoittautuneet siihen. Tapahtuma
kannattaa aina jakaa jollekin toiselle. Talléin joku osastosta paasee siihen
kasiksi esim. sairaustapauksissa. Huom! Muokkausoikeuden saaneella on
oltava tunnukset Omaan.

11. Tapahtuman julkaisu edellyttda, etta sille on maaritelty vahintaan
yksi osallistujarooli. Oletuksena tapahtumien osallistujaroolina on
"osallistuja”. Osallistujaroolit ilmoitetaan ilmoittautumispohjan lopussa
olevassa Tapahtuman osallistujat ja roolit -kohdassa klikkaamalla Lisédéa



rooli -painiketta. Roolit voivat olla esimerkiksi tapahtumassa suoritettavia
vapaaehtoistehtavia, ja rooleja voi tarvittaessa kayttaa
vuoronvaraukseen. Jokaiseen rooliin voi merkita erikseen
osallistujamaaran.

TAPAHTUMAN OSALLISTUJAT JA ROOLIT p
Kahvivastaava klo 10-12 (0/2) VR
Kahvivastaava klo 12-14 (0/2) X
Osallistuja (o) & X

Lisaa rooli

Julkaise osallistujamaarat

12. Muista lopuksi julkaista tapahtuma. Luomasi tapahtuman Idydat
julkaisun jalkeen tapahtumien paavalikosta kohdasta Jérjestédméni. Taalta
paaset muokkaamaan tapahtumaa mydhemmin ja saat listan
ilmoittautuneista myds Exceliin.

Tapahtumat

vat Sinulle Suositut Vapaaehtoistehtavat Jarjestdmani llmoitt

< HAE TAPAHTUMIA )

Menneet Tulevat

19.7.2025 - 30.7.2025

ESIMERKKITAPAHTUMA
Tapahtumat

suomi

Helsinki, 00154

Kun tapahtuma on julkaistu, saat ilmoittautuneiden Excel-listan auki
klikkaamalla tapahtumasivun alaosassa olevaa Lataa osallistujalista -



painiketta:

ILMOITUS UUSISTA OSALLISTUJISTA

Ei aktiivista maaritysta

Comomnsn (o) GRS

< Palaa

@ Punainen Risti 2025 Kayttdehdot Tietosuoja Saavutettavuusseloste  Evastekdytannét Ohjeet  Tuki ja palaute
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SA HAR SKAPAR DU ETT HJALPENSKEDJA-
EVENEMANG I OMA PUNAINEN RISTI



1. Bdrja skapa ett nytt evenemang genom att logga in i Oma och
ga langst ner pa startsidan till avsnittet SKAPA EVENEMANG
(observera att for att kunna skapa ett nytt evenemang maste du
vara medlem i en verksamhetsgrupp).

Evenemang

lliguppdrag Skapat av mig Mina anmalninga

( SOK EVENEMANG )

digare Kommande

punainenisti
Roda Korsy '

6.12.2025

TESTITAPAHTUMA
Evenemang

finska
Vesilahti, 37380 Psykiskt stod

> C SKAPA EVENEMANG )( ALLA EVENEMANG )

2. Bdrja skapa ett evenemang genom att ge det ett namn. Alla
evenemang som hor till HjalpensKedja-6vningen ska bérja med
ordet HjalpensKedja, sa att de kan sarskiljas. Observera
stavningen! Du kan ocksa ldgga till stadens eller stadsdelens



namn i evenemangets titel. Ange er avdelning som arrangdr av

evenemanget.
EVENEMANGETS NAMN*

HjalpensKedja: Ovning for forsta hjdlpen-gruppen

VERKSAMHETENS ARRANGOR*

SPR Kihnio-Parkanon osasto

3. Valj minst BEREDSKAPSVERKSAMHET i avsnittet Kategori. Du
kan dessutom valja en eller flera former som beskriver ditt
evenemang. I avsnittet Typ véljer man OVNINGAR.

KATEGORI
Forsta hjalpen-utbildning Forsta hjalpen-verksamhet
Humanitar ratt Organisationsverksamhet
Insamlingsverksamhet Barn och unga
Verksamhet for narstdendevardare Halsoframjande
Blodgivning vanverksamhet
Ungas skyddshus Mathjalp

TYP
Evenemang | Ovningar
Klubbar Méten
Lager Grupptraffar
Ovriga

Detta ar en online-aktivitet

v | Aktiviteten ar synlig for alla som anvander Oma

Psykiskt stod

Internationella verksamheten
Stod for invandrare
Beredskapsverksamhet

Annan verksamhet

Insamlingar
Kurser och utbildningar
Oppna tillstaliningar

4. Vid HjalpensKedja-evenemang anvands i forsta hand
anmalningsverktyget i Oma. P3 sa satt 6verfors informationen
om evenemanget och deltagarna direkt till den nationella

ldgesbilden.



Om evenemanget &r regionalt kan man vid behov ocksa anvénda
en extern anmalan som baddas in i evenemanget i Oma. Det ar
motiverat att anvanda ett externt anmalningsverktyg (t.ex.
Lyyti, Forms eller liknande) om verksamheten sker pa flera olika
platser och deltagaren far flera fragor i samband med anmalan.
Nar ett externt anmalningsverktyg anvands samlas
deltagaruppgifterna in via distriktets ldgescentral och fors in i
den nationella lagesbilden.

ANMALAN TILL EVENEMANGET

® | Oma
| externt system

Ingen anmalan

Om ni inte vill ta emot anmalningar alls, skriv det tydligt i
beskrivningen av verksamheten; anmalningsverktyget i Oma kan
inte stdngas av. Om ni inte vill ha férhandsanmalningar, ange
tydligt hur man kan delta i evenemanget.



5. I bildbanken finns bilder som passar fér HjalpensKedja, och som
ni kan anvanda bade som miniatyrbild och som bakgrundsbild. Ni
kan ocksa ladda upp en egen bild. Riktlinjer for bildstorlekar
hittar ni har: Miten lisdéan oman kuvan toimintailmoitukseen? |
RedNet

BYT BAKGRUNDSBILD

Bakgrundsbild Browse

( VAL) FRAN BILDBANKEN )

BYTE AV MINIATYRBILD

Miniatyrbild Browse

( VALJ FRAN BILDBANKEN >

FYLL | TILLAGGSFRAGORNA TILL DELTAGARNA HAR

N


https://rednet.punainenristi.fi/node/56288
https://rednet.punainenristi.fi/node/56288

6. Tidpunkten for HjalpensKedja-beredskapsévningen ar 14-15.11.
Ange darfor bade start- och slutdatum fér evenemanget. Om det
passar ert evenemang kan ni vélja alternativet "heldag", sa

behdver ni inte ange tider separat. Sista anmalningsdag kan ni
bestdmma sjélva - gérna sa sent som méjligt.

REDIGERA DATUM

STARTDATUM STARTAR KLOCKAN AVSLUTAS KLOCKAN  AVSLUTAS DATUM
1411.2025 03:00 PV (© 04:00 PN (© 14.11.2025 i
Heldag

Aterkommande evenemang
SISTA DAG FOR ANMALAN

Valj tidpunkt

[

7. T avsnittet om plats ar det viktigt att skriva in postnumret -

endast da kan systemet erbjuda evenemanget till personer som
bor i narheten, och det blir |attare att hitta.
MOTESPLATS

PLATS

Motesplatsen

GATUADRESS

Exempelgatan 1
POSTNUMMER* ORT*

39820 Kihnio



8. Faltet Kostnad kan lamnas tomt. I faltet Evenemangsbeskrivning
kan du ge en mer detaljerad presentation av evenemanget.

KOSTNAD

EVENEMANGBESKRIVNING

9. I kontaktuppgifterna ska du skriva in uppgifterna till den person
som kan ge mer information.

KONTAKTPERSON
FORNAMN*

Anna

EFTERNAMN*

Hjalpare

E-POST
anna.hjalpare@mailinator.net
TELEFON

050-123456

10. Om du inte sjalv ar ansvarig for evenemanget, dela aven
admin-rattigheterna med den ansvariga personen - da kan hen
redigera evenemanget och se vem som har anmalt sig. Det ar
alltid bra att dela evenemanget med nagon annan. P& sa séitt har
ndgon i avdelningen tillgang till det till exempel vid sjukdomsfall.
Obs! Den som far admin-rattigheter maste ha ett konto i Min
Rdda Korset.

11.F&r att kunna publicera evenemanget maste det ha minst en
deltagarroll definierad. Som standard ar deltagarrollen



"osallistuja (deltagare)”. Deltagarroller anges langst ner i
anmalningsformuldret under avsnittet Deltagare och roller
genom att klicka pa knappen Lé&gg till roll. Roller kan till exempel
vara frivilliguppgifter som utférs under evenemanget, och de kan
vid behov anvandas for att boka arbetspass. For varje roll kan du
ange ett separat antal deltagare.

DELTAGARE OCH ROLLER

4
Osallistuja (o) s x
Kaffeansvarig kl. 10-12 (0/2) & %
Kaffeansvarig kl. 12-14 (0/2) X

Lagg till roll

Publicera antal deltagare

12. Kom ihag att till sist publicera evenemanget. Efter
publiceringen hittar du det skapade evenemanget i huvudmenyn
under Evenemang. Dar kan du senare redigera evenemanget och
fa en lista 6ver de anmaélda deltagarna i Excel-format.

Evenemang

suppdrag Skapat av mig Mina anmalninga

( SOK EVENEMANG )

Tidigare Kommande

19.7.2025 - 30.7.2025

ESIMERKKITAPAHTUMA
Evenemang

finska

Helsinki, 00154

( SKAPA EVENEMANG )C ALLA EVENEMANG )

Nar evenemanget har publicerats kan du éppna Excel-listan 6ver de
anmalda deltagarna genom att klicka pa knappen Ladda ner



deltagarférteckning langst ner pa evenemangssidan.

MEDDELANDE OM NYA DELTAGARE

Ingen aktiv konfiguration

C LADDA NER DELTAGARFORTECKNING ) C REDIGERA )

< Tillbaka
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