
Instruktioner för Röda Korsets avdelningar om ansökan om 
suomi.fi-identifiering och auktorisering


Gå till Fullmakt med ansökan - Suomi.fi och välj Gör ansökan om fullmakt
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Fas 1/10
Välj vem som ska bevilja auktoriseringen. Välj Ett finländskt företag eller samfund med FO-nummer och klicka på Nej som svar på frågan Har företaget eller samfundet anmälts till handelsregistret i Finland? 
Under ”Organisationstyp” väljer du det nedersta alternativet i listan:
Annan form av företag eller sammanslutning vars uppgifter inte finns i handelsregistret (t.ex. samfälld skog, konkursbo, väglag eller delägarlag) 

[image: A red and black logo

AI-generated content may be incorrect.]
[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Klicka
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Fas 2/10
Välj Normal situation vid fullmaktsgivarens situation och undertecknare.
och välj undertecknaren i fältet Undertecknare är ett företag, en förening eller något annat samfund som har rätt att företräda fullmaktsgivaren 

[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]

Fas 3/10
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]
Ange avdelningens FO-nummer och officiella namn i fälten, t.ex. Finlands Röda Kors Borgå avdelning
[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Klicka

Fas 4/10

Välj Fullmaktsrätt som Typ av fullmakt.
Avdelningen måste välja en eller flera personer som har rätt att hantera avdelningens fullmakter. Denna person kan till exempel vara ordförande, kassör eller, om avdelningen har en verksamhetsledare, etc. Det är bra att ha två personer ifall den personen lämnar sin förtroendepost eller tjänst etc. 
[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Klicka	
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[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]


[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Klicka

Fas 6/10
[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Fyll i representantens uppgifter i fälten. Klicka sedan på Lägg till som fullmaktstagare. Om du vill auktorisera fler än en person fyller du i uppgifterna och klickar på Lägg till som fullmaktstagare.
När du har sparat all information om de personer du vill auktorisera klickar du på 
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AI-generated content may be incorrect.]

Fas 7/10
Välj fullmaktsärenden.
Alla tillgängliga fullmaktsärenden (för närvarande cirka 495) visas, och antalet e-tjänster ökar ständigt. Du kan också använda sökfältet för att begränsa sökresultaten efter nyckelord.
Det är bättre att ha för många behörigheter än för få, men det är inte lämpligt att välja alla. Om en viktig fullmakt inte väljs måste du börja om ansökningsprocessen från början.
Om du är säker på att din avdelning aldrig kommer att behöva en viss fullmakt kan du lämna den ovald. Om du hittar något på listan som du kan behöva senare, välj det också.
[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Det enklaste sättet att välja behörigheter är att välja dem efter kundkategori. När du har valt de nödvändiga behörigheterna klickar du 




De nödvändiga tillstånden kan till exempel omfatta följande:
Inlämning av ansökan om bidrag
Om avdelningen anordnar ett evenemang som måste anmälas till kommunen/staden eller tillståndsmyndigheten för underhållning
Inlämning av evenemangsanmälan
Inlämning av anmälningar till polisen och ansökan om tillstånd

Om avdelningen betalar milersättning eller andra ersättningar som måste rapporteras till inkomstregistret
Rapportera löneuppgifter Visa löneuppgifter Bearbeta löneuppgifter
Behandla logg-, gränssnitts- och anmälningsdata relaterade till inkomstdata


Om avdelningen regelbundet fungerar som arbetsgivare som betalar ut löner eller anställer personer med lönesubventioner

Registrering för pensionsförsäkringsgivartjänster Visning av fakturamottagarens pensionsavgiftsuppgifter Ansökan om lönesubventioner
Ansökan om anställningsrelaterade förmåner Visning av uppgifter om utbetalning av anställningsrelaterade förmåner Granskning av uppgifter om beslut om anställningsrelaterade förmåner Behandling av TyEL-försäkring och betalningsuppgifter
Behandling av TyEL-försäkring, betalnings- och inkomstuppgifter Administration av anmälningar om arbetsprov och lönesubventionspositioner Behandling av arbetsgivares ansökningar om ersättning för företagshälsovård Inlämning av arbetsgivares ansökningar om ersättning för företagshälsovård


Om avdelningen äger fastigheter eller lägenheter där renoveringsarbeten utförs och där värdet på ett enskilt kontrakt överstiger 15 000 euro exklusive moms, måste en kontraktsanmälan lämnas in till skatteförvaltningen
Anmälningar om byggnation och begäran om skattenummer

Även om avdelningen för närvarande inte har några skattefrågor är det lämpligt att välja åtminstone följande

Skatteärenden Skattedeklarationer



Fas 8/10 utelämnas

Fas 9/10
Ange giltighetstiden. Ange nu giltighetstiden för den fullmakt som ges till exempelvis ordföranden, kassören eller verksamhetsledaren.
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AI-generated content may be incorrect.]Klicka 
Fas 10/10
Kontrollera nu att uppgifterna om de fullmaktsärenden som ska beviljas är korrekta. När du fortsätter kan du inte längre ändra uppgifterna.
[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]

[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]Klicka 
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AI-generated content may be incorrect.]
[image: ]
I detta skede identifierar du dig genom att klicka på 

Under Undertecknare väljer du Nej om undertecknarna inte har någon vårdnadshavare och klickar på Lägg till undertecknare för att ange undertecknarnas uppgifter. Om du är en av undertecknarna kommer menyn även att innehålla Lägg till dig själv som undertecknare. Förutom ditt namn behöver du ditt personliga identifikationsnummer. Klicka sedan på Lås undertecknare, vilket öppnar ett godkännandefönster. Lägg till en bock och klicka på Godkänn.
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AI-generated content may be incorrect.]





[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]


Klicka Godkänn.

När du väljer Skicka ansökan elektroniskt som leveransmetod för ansökan kommer den andra undertecknaren också att godkänna sin del av ansökan med stark autentisering.
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AI-generated content may be incorrect.]


















[image: A blue sign with white text

AI-generated content may be incorrect.]
Klicka	


Ange den e-postadress där du vill få meddelande om att ansökan har godkänts.
[image: ]
Lägg till ett utdrag av avdelningens behöriga undertecknare till ansökan som en PDF-fil. Utdraget får inte vara äldre än 6 månader.
Ett dokument som styrker undertecknarnas rätt att underteckna, ett utdrag ur Röda Korsets register över behöriga undertecknare, som kan beställas av Saila Räihä, saila.raiha@redcross.fi eller tel. 040 184 7978


[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]

Du kan skriva ut ansökan och även spara den i PDF-format.

[image: A screenshot of a computer

AI-generated content may be incorrect.]Klicka på Stäng så skickas ansökan till den andra undertecknaren för godkännande, varefter den behandlas av Myndigheten för digitalisering och befolkningsdata.


Ansökan finns längst ner på sidan suomi.fi-fullmakter under Mina ansökningar. 
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© Fullmakisgivare

© Fullmaicsgivarens stuation
Fullmakisgivarens uppgifer
Typ v ullmakt
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Fullmakistagarens uppgiter
Fullmakisarenden
Fullmaktens specifkation
Gitsghet

Fullmaktens uppgiter

Fas1/10

Fullmaktsgivare

sl for vem man smnar utratta srenden.

Fullmaktsgivaren ar

(® Ettfnlndskt foretag eller samfund med FO-nummer
nforeningsom har anmalt il oreningsregistret Finland
t utlandskt foretag eller samfund med fnlandskt FO-nummer
t utlandskt foretag som inte har skt FO-nummer
n person med finsk personbeteciaing

En person utan finsk personbeteckning

Kontrollera forst om foretaget eller samfundet kan ge fullmakt p egen hand i
Suomi.fi-fullmakter

Fullmakten kan ges p3 egen hand av il exempel

« Veristsllande direktdren ensam

= Annan person som ensam har namnteckningsratt antecknad i handelsregistret

« Styrelsemediemmar eller bersttigade personer som antecknats | handelsregistret gemensamt.

« Enbolagsmani Gppet bolag eler en ansvarig bolagsman i ett kommanditbolag ensam eller
bolagsmannen gemensamt, om namnteckningsstadgan har antecknats  handelsregistret

« Alla delagare  en lantbrukssammanslutning, skogssammanslutning eller
fastighetssammanslutning gemensamt

« Enskild néringsidkare

= En person som foretaget eller samfundet har gett fullmaktsritt eller epresentantens
fullmaktsritt

> Merinformation pa sidan Att ge fullmakter som organisation - Suomi.i
> Identifiera ig och g3 till Suomi i-fullmakter - Suom.fi
Observera

‘Ansskan kan goras av vilken person som helst som fullmaktsgivaren har utsett. Eventuella
leveranssatt varierar beroende pé fullmakisgivaren och dokument samt utifran om den som gor
ansdkan kan identifiera sig  Suomi
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Har foretaget eller samfundet anmaltstll handelsregistret  Finland?
s

@ne

Merinformation om anr
Handelsregistret - prhfi [T

tll handelsregistrt finns pa Patent- och registerstyrelsens webbplats:

Organisationsform
Arbetsigshetskassa
Dadsbo med FO-nummer
Forsskringskassa
Naringsidkare (affrs- elleryrkesutovare, jord-elle skogsbruksutovare]

Offentlig forvaltning (tex. statlg eller kommunal organisation, laroanstalt, evangelskciutherska
kyrkan, ortodoxa kyrkosamfundet)

Personalfond
Placeringsfond

Registrerad stitelse eller pensionsstitelse
Registrerat religionssamfund

Beskattningssammanslutning (jordbrukssammanslutning, skogssammanslutning eller
fastighetssammanslutning)

@ Annan form av foetag eler sammanslutning vars uppgifer inte finns  handelsregistet (tex.
samfalldskog, konkursbo, aelag eler delsgartag)

—
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© Filmtsgiere

© Fullmakisgivarens situation

© Fullmakisgivarens uppgifer
Typav ullmakt
Fullmakistagare
Fullmakistagarens uppgiter
Fullmakisarenden
Fullmaktens specifkation
Gitsghet

Fullmaktens uppgiter

Fas2/10

Fullmaktsgivarens situation och undertecknare

Situationen paverkas av undertecknara och de dokument som behovs for ansokan.

Valj situation

(© Normat situston
Uiidation
‘Saneringsforfarande
Korkurs

Avslutatverksamheten

‘Ansskan undertecknas av personer som har engligt namnteckningsstadga rattatt foretrada
fullmaktsgivaren. Prokuristen inte kan underteckna ansskan, eftersom prokuristen inte kan fiytta
prokuran framt. Om undertecknaren ar et oretag, en forening eller nagot annat samfund, ska
ansdkan undertecknas av de personer som har ratt att foretrada foretaget, foreningen eller
samfundet raga.

alj darefter alla uppgifter som galle undertecknarna. Minst en uppaift om varje punkt ar obligatorisk.

Vilka undertecknar anskan?
Rt att oretrsda ett oretag ar en person, et foretag eller n3got annat samfund som p basis av
agstiftning, stadgarna ellersin stallning har ratt att foretrada fullmaktsgivaren.

[[] Undertecknaren aren person som har rttat oretrad fullmaktsghvaren

Undertecknare ar ett fretag, en forening eller ndgot annat samfund som har ratt att foretrada
fullmaktsgivaren
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© Filmtsgiere

© Fullmaicsgivarens stuation

© Fullmakisgivarens uppgiter
Typav ullmakt
Fullmakistagare
Fullmakistagarens uppgiter
Fullmakisarenden
Fullmaktens specifkation
Gitsghet

Fullmaktens uppgiter

Fas3/10

Fullmaktsgivarens uppgifter

Ge fullmaktsgivarens uppgifer i samma format som de har registrerats. Kontrollera aven att du skrev FO-
Pumret ratt,

Organisationens FO-nummer

@ Korrollera FO-nummer

Organisationens namn

‘Avdelningens oficiella namn har
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© rulmaksgiore

© rulmskssarens sustion

[- R t——

© wpavhulimakt

© rulmakstogare
Fullmaktstagarens uppgifter
Fulmakisarenden
Fulmaktens speciliation
Giltighet

Fullmaktens uppgiter

Fas4/10

Typ av fullmakt

Nar du valjer fullmaktsrstt eller representantens fullmakisrtt som typ av fullmakt kan fullmakistagaren
Hortsstiningen forvalta fullmakter p3 ezen hand i Suomi fi-fullmakter,

Valjen av fljande fullmaktstyper och fortsatt till nasta steg.

Typav fullmakt

® Fullmaktsratt
Med fllmaktsrt kan fllmakistagaren g och annullera Srendefullmakter, O fullmakistagaren vl
utrta srenden or fllmakisgivorens akning, ko fullmakistagaren gesig sy en Srendefullmalc.

Arendefullmakt
Personen eller organisationen med denna fullmakistyp har ratt att trstta drenden for
fullmaktsgivarens rskning. Observera att fullmakistagaren inte kan ge andra instanser fullmakter
med denna fullmakistyp.

) Representantens fullmakisratt
Med representantens fullmakisrstt kan man ge och annullera representationsfullmakter samt begara
srendefullmakter av andra, il exempel kundforetag. Observera att man med denna fullmakistyp.
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© Fullmakisgvare Fullmaktstagare
© Fullmakisgiarens siuation Fullmslstagaren kan endst vara en person om du gerfullmsktsrttelerepresentantens fllmaktratt.

Med en ansskan kan man ge en likadan fullmak tll flers personer.

Fullmaktsgivarens uppgifter
Fortsatt tllnasta steg.

Typavfullmakt

Fullmaktstagare

Fullmaktstagarens uppgifter




image10.png
Fullmakisgivare
Fullmaktsgivarens situation
Fullmaktsgivarens uppgifter
Typavfullmakt
Fullmakistagare
Fullmaktstagarens uppgifter
Fullmakissrenden
Fullmaktens specifikation
Giltighet

Fullmaktens uppgiter
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Fullmaktstagarens uppgifter
‘Ange fullmakistagarens offcilla namn och personbeteckning.

O fullmakistagaren saknar finléndsk personbeteckning ska du anvanda utianningens identfieringskod
(UID) som personen gett dig som identifikator:

Observera att fullmakistagaren maste ha ettfinskt identifieringsverktyg, sisom bankkoder eller
mobilcertfkat,eller Finnish Authenticator appen som anvands for at identifiers en utlanning.

Du kan loges il lera fullmakstagare.

Typavidentifkation
(® Finsk personbeteckning

Utlsnningens dentifkation (UID)

Personbeteckning eller en utlannings
identifieringskod
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© rimskssiere
Fullmaktsgharenssuaton
Fullmakisgharens uppgiter
Typavfulmakt
Fulmakisagare
Fullmakistagarens uppgier
Fullmaktsrenden
Fulmalgensspeifiaton
Giltighet

Fullmaktens uppgifter

Fas9/10

Giltighet

Fullmaktens ista mojliga slutdatum ar 25 i efter denna dag.

Valj start- och slutdatum

- .
e [5]  [maw [a]
S5ar
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© rimaksgiare
Fllmaasgharens tuston
Fllmssgrarensuer
Typ vl
Fulmakstagare

Fullmaktstagarens uppgiter

Fullmaktsarenden
Fullmaktens specikation

Gitighet

Fullmaktens uppeifer

Fas10/10

Fullmaktens uppgifter

Kontrollers attuppiterna om de fllmakter som ges ar korrekta. Nar du fortsatterkan du inte Lingre.
andra uppter

Fullmaktsgivare
]

Undertecknare
Fullmaktsgivarens stuation: Normal situation
Vilks undertecknar ansdkan?

« Undertecknare s ett fretag, en forening elernigot annt samfund som har att st oretrids.
fullmaktsgvaren

Typav fullmakt
Fullmakisrtt

Fullmaktstagare
L]

Fullmaktssrenden

Administration av arbetsannonser v

Giltighetstid
1320262822081
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Fullmaktens uppgifter
denatonsnummer 31461

Fulmaksghare
L]

Typav fulmakt
Fullmaktsatt

Fullmaktsarenden

Giighetstid
1320262222031

Administration av arbetsannonser

Kan duidentifier dig  Suomifi?

Omdu kan dentifera digh Suomif kan du

+ spara ansokan som halvfrdig ochsenare tervanda or att komplettera uppfema
« tagga tl undertecknare som godkanner ansokan med stark autentsering

- sacka och svara i begaran om tlzggs

ele

= genom stark autentisering fofaupp hur godkamnandtoch behandiingen av ansokan framsicider.

Dukan ocks3fotsata wtan dentifieing.
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Lagg till foljande uppgifter i anskan

Undertecknare
Harnégon av undertecknama enintressebevakare?
@

s

‘Ansokan behandlas forst nar den har undertecknats enligt kraven.

= Ansokan ska undertecknas enligt det sitt att oretrada som antecknatsi registret eller pa handlingen som pavisar namnteckningsratten.

- For ett foretag, en forening eller ett annat samfund som har ratt att foretrada fullmaktsgivaren undertecknas ansokan av dem som ar
berattigade att foretrada foretaget, foreningen eller samfundet  fraga utifran representationssattet som antecknats i registret eller pa
handlingen som pavisar namnteckningsratten.

Om det finns fler &n en undertecknare ska du lsgga till deras uppgifter en i taget. Kom ihag att agga till aven dig sjalv om du &r en av
undertecknara.

Att lasa undertecknarna

Las undertecknarna forst nar du har lagt il ala personer som kravs. Darefter kan du &ndra underteckningssattet, men kom ihag att
kontrollera instruktionena och de dokument som behovs.

Om du 6ppnar laset och byter undertecknare ska alla underteckna eller godkanna anskan pa nytt.
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Ar du siker pa att duvill godkanna anskan?

] Jag har bekantat mig med ansskans innehAll forstr dess syfe och godkanner for min del registeringen av
fullmakternai frdga.
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Lisia hakemukseen seuraavat tiedot

Allekiroitajat

Hakemuksen toimittaminen
K hatst hakemuksen sahkeizsse, sen kssitely stense nopesmmin
Valts hakemuksen toimiustaps
(® Lanatan hakemulsensanigisest

st nskamuiaen postise

Vienhakemuksen patvelupaikkaan
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hteystiedot

‘Anna yhteystisto, ohon voidaan lshettd mahdollise i

Saapostiosote

ssarnugreceross

fatopyynnst teto kesitellyats hakemuksests
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Nédvandiga dokument

| Enlista overde dokument som behovs skapas uifén de uppgifter du uppger p3 den har sidan.
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Valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya

[EE—— s gy valtuuksis omans tzens

Annaja pyyds valtuuksia yrtyksen, yhdistyksen ti
run yhtsisen puslasts

[——

[—— s s ey valtuukis huollsttavan lapsen puolests.

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomifaltusksissa hsityshenkils,yrityksetja yhtsisat voivat valtuutia jonkun toisen

hoitamaan asicit puolestaan.

Valtuutus on sshksinen valakira, jonks tiedot talennetasn valtuusrekisteiin. Kun halust
asioids tosen puolesta Suomi.fvaltuukis hysdyntivasss palvelusss, voimassa olevat

valtuuct tarkistatasn valtuuarekisterists.

Kun annatvaltuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fhin omill henkilakohtsisills

tunnistusvalineillsija valitse, kenen valtuuksiin haluat sirty3. Sen jlkeen valitset
valtuutetun taivaltuutetut asis oits he voivat hitas. Valtuutus on voimsssa

masritele

Sian. Kun pyyeat valtuutts, 22 on veimasss vasts,kun valtustisja on
vahvistanotvaltuuden,

Hakemuksella valtuuttaminen

ity sy, mu e e vl ot e sluuties Suse s,
renamainen o e vt hakemuksan pervtaals

> omathskemukset

Ohjeet

> Miks on Suomi.fvaltuudst)

> Suomi fualtuukis hysdynt
palvelut
> Suomi fisltuukaisss kiytasss oleva

valtuusasist
> Henkilan puslesta ssiointi

> Organissation puolests asioint
> Hankilon valtuudst

> Organissation valtuudet
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Fullmakt med ansdkan

Fullmakt med ans6kan anvénds endast av de som inte pa egen hand kan ge eller annullera fullmakter i Suomi.fi-fullmakter.. N&r du har identifierat
dig kan du granska tidigare ansokningar.

Sa har gor du en fullmaktsansékan

=l

Vem behover fullmakt med ansokan?
1. Borja alltid med att utreda kraven

Ansokningar behandlas inom cirka 1 vecka fran att ansokan lamnats in. Nér du svarar pé fragorna fér du

instruktioner och en lista 6ver nédvandiga
Oppnaalla dokument. Kraven varierar i olika

situationer och de kan dndras mellan olika

Den offentliga forvaltningen samt en del av foreningarna och samkommunerna v ansokningar.

. 3 = a Ta reda pa ke
En del av féretagen och de privata néringsidkarna v

2. Gor ansokan for att registrera fullmakt

Vissa myndiga personer och minderarigas vardnadshavare v . . . .
Gor ansokan enligt kraven. Ansokan kan

goras av vilken person som helst som
fullmaktsgivaren har utsett.

Gor ansokan om fullmakt
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