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	ARBETSBESKRIVNING (indelad)
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Medarbetarens namn: ___________________________                Förpersonens namn:_________________________
Anställningens startdatum: _______________________	         Arbetsuppgift: _______________________________
Dagliga arbetsuppgifter

KUNDTJÄNST:
· e-post, telefon
· mottagande av besökare
BBBBBBBBBBBB
· bbbbbbbbbbbb
· bbbbbbbbbbb
· bbbbbbbbbbbbb
CCCCCCCCCCC
· cccccccccc
· ccccccccccc

Veckovisa arbetsuppgifter

XXXXXXXXXXXX
· xxxxxxxxx
· xxxxxxxxxx
· xxxxxxxxx
YYYYYYYYYYYY
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
KVÄLLSTILLSTÄLLNINGAR:
· styrelsemöten
· annan kvällsverksamhet

Månatliga arbetsuppgifter

KKKKKKK
· kkkkkkkkkkkk
· kkkkkkkkkkk
· kkkkkkkkkkkk
MMMMMMMMM
· mmmmmmmmmm
· mmmmmmmmmm
· mmmmmmmmmm
NNNNNNNNNN
· nnnnnnnnnnn
· nnnnnnnnnnnn
· nnnnnnnnnnn
En gång om året

KAMPANJKOORDINATION:
· Hungerdagen
· Jul i sinnet
· Röda Kors-veckan
YYYYYYYYYYYY
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
· yyyyyyyyyyy
ZZZZZZZZZZZZ
· zzzzzzzzzz
· zzzzzzzzzz
· zzzzzzzzzzz













Datum: xx.xx.202x
		________________________________________		____________________________________________
		Medarbetarens underskrift och namnförtydligande		Arbetsgivarens underskrift och namnförtydligande
Samt andra av arbetsgivaren anvisade arbetsuppgifter, till exempel tillfälliga uppgifter såsom juldekorerande mm.
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Roda Korset




